OPIS POSLOVA, PODACI O PLACI, SADRZAJ I NACIN TESTIRANJA I PRAVNI

1ZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA/KINJA ZA TESTIRANJE PO JAVNOM

NATJECAJU ZA PRIJAM U DRZAVNU SLUZBU NA NEODREPENO VRIJEME
KLASA: 112-01/22-01/2, URBROJ: 513-03-01-22-2 od 1. prosinca 2022.

UPRAVA ZA MAKROEKONOMSKE ANALIZE, EUROPSKU UNIJU |
MEDUNARODNE FINANCIJSKE ODNOSE

ZAVOD ZA MAKROEKONOMSKE | FISKALNE ANALIZE | PROJEKCIJE
Sluzba za fiskalna istrazivanja i planiranje
Odjel fiskalnih analiza i istraZivanja

1. Struéni suradnik - vjezbenik — 1 izvrSitelj/ica

Prati dnevna i mjesecna kretanja proracuna, izraduje usporedne analize te dnevne i mjese¢ne
informacije. Brine za aZurnost fiskalne baze podataka. Sudjeluje u pripremi podloga za potrebe
izrade Programa konvergencije odnosno Programa stabilnosti te Nacrta proracunskog plana
koje je Republika Hrvatska duzna izradivati kao nova ¢lanica eurozone. Odrzava azurnost
fiskalne statistike na mreznim stranicama Ministarstva. Obavlja i druge poslove po nalogu
voditelja Sluzbe i voditelja Odjela.

Sluzba za fiskalnu statistiku i statisticku metodologiju
Odjel za statisticku metodologiju i infrastrukturu

2. Strudni suradnik - vjezbenik — 1 izvrSitelj/ica

Sudjeluje u pripremi podataka za Fiskalno izvjesS¢e Republike Hrvatske i za Program
konvergencije odnosno Program stabilnosti te Nacrt proracunskog plana koje je Republika
Hrvatska duzna izradivati kao nova ¢lanica eurozone. Sudjeluje u analizi administrativnih
izvora podataka te u pracenju 1 povezivanju klasifikacija koje se primjenjuju u fiskalnoj
statistici i klasifikacija koje su u djelokrugu Ministarstva. Obavlja i druge poslove po nalogu
voditelja Sluzbe i1 voditelja Odjela.

SEKTOR ZA EUROPSKU UNIJU | MEDUNARODNE FINANCIJSKE ODNOSE
Sluzba za suradnju s Europskom unijom
Odjel za koordinaciju odbora i pododbora Vije¢a Europske unije

3. Struéni suradnik — 1 izvrsitelj/ica

Sudjeluje u pripremi struénih materijala za redovite i izvanredne sastanke Odbora za
ekonomska i financijska pitanja i Odbora za ekonomska i financijska pitanja — razina zamjenika,
Radne skupine Eurogrupe, pododbora Vije¢a Europske unije (Pododbor za Medunarodni
monetarni fond - SCIMF, ad-hoc Radne skupine, odbori i pododbori); suraduje u koordinaciji
priprema internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje programima i
projektima financiranih iz sredstava Europske unije, izradu planova, izvjes¢a i akata na
engleskom 1 hrvatskom jeziku; sudjeluje u kontinuiranoj suradnji sa Stalnim predstavni§tvom
Republike Hrvatske pri Europskoj uniji, ministarstvom nadleznim za vanjske 1 europske
poslove, tijelima Vlade Republike Hrvatske nadleznim za europske poslove, te ostalim
domacim 1 europskim institucijama; sudjeluje u obavljanju i ostalih organizacijskih, tehnickih



1 administrativnih aktivnosti vezanih uz sudjelovanje duznosnika Ministarstva na sastancima u
tijelima Europske unije; obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe i voditelja Odjela.

Sluzba za projekte i financijsko pracenje
Odjel za projekte

4. Visi referent za stru¢no-administrativne poslove u Ministarstvu financija - 1
izvrsitelj/ica

Obavlja administrativne poslove upravljanja sustavom i nadzora provedbe projekata
financiranih i sufinanciranih iz sredstava Europske unije te zajmova medunarodnih financijskih
institucija i ostalih inozemnih izvora, kao i darovnica ostvarenih iz ili putem sredstava Europske
unije te zajmova medunarodnih financijskih institucija i ostalih inozemnih izvora, koji se
odnose na koordiniranje pripreme i predlaganja tih projekata; sudjeluje u prikupljanju podataka
od korisnika zajmova i darovnica za izradu planova koriStenja sredstava te pracenje ostvarivanja
ciljeva projekata; sudjeluje u prikupljanju podataka za izradu prijedloga GodiSnjeg izvjeS¢a o
pregledu portfelja odnosnih projekata, koje se podnosi Vladi Republike Hrvatske; obavlja i
druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe i voditelja Odjela.

UPRAVA ZA GOSPODARSTVO | FINANCIJSKI SUSTAV

SEKTOR ZA BANKARSTVO, RACUNOVODSTVO I REVIZIJU
Sluzba za bankarstvo, sanaciju i platni sustav

5. Visi strucni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica

Obavlja sloZene poslove koji zahtijevaju samostalnost, stru¢nost i odgovornost u radu, a odnose
se na stru¢nu obradu sloZenih sustavnih 1 drugih pitanja te s tim u vezi izraduje nacrte prijedloga
zakona i provedbenih propisa iz podrucja kreditnih institucija, sanacije kreditnih institucija 1
investicijskih drustava, kreditnih unija, osiguranja depozita, financijskih konglomerata, platnog
sustava, konacnost namire u platnim sustavima, elektroni¢kog novca 1 propisa koji ureduju
poslovanje Hrvatske narodne banke, Hrvatske agencije za osiguranje depozita i Hrvatske banke
za obnovu i razvitak te prati i analizira njihovo poslovanje; izraduje prijedloge misljenja u vezi
primjene postojecih propisa iz djelokruga Sluzbe; analizira podatke o poslovanju pojedinih
kreditnih institucija; prati rad radnih skupina Vijec¢a Europske unije i Europske komisije u
podrucju donosenja propisa na razini Europske unije te uskladivanja zakonodavstva Republike
Hrvatske s pravnom ste¢evinom Europske unije iz djelokruga Sluzbe; priprema prijedloge
stajaliSta Republike Hrvatske u vezi prijedloga zakonodavnih i drugih pravnih akata Europske
unije iz djelokruga Sluzbe, suraduje s drugim tijelima drZavne uprave i institucijama vezanim
uz pitanja iz djelokruga Sluzbe; obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe 1 nac¢elnika
Sektora

Sluzba za racunovodstvo, reviziju i financijsko i nefinancijsko izvjeStavanje

6. Strucni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

Obavlja stru¢ne poslove vezane uz pripremu prijedloga akata iz podrucja financijskog i
nefinancijskog izvjeStavanja, racunovodstva i revizije; prati rad radnih skupina Vijeca Europske
unije i Europske komisije u podrucju donoSenja propisa na razini Europske unije te uskladivanja
zakonodavstva Republike Hrvatske s pravnom stecevinom Europske unije iz djelokruga
Sluzbe; priprema stru¢na misljenja i analize o uskladenosti zakona i provedbenih propisa s
pravnom stecevinom Europske unije iz djelokruga revizije 1 racunovodstva; priprema
prijedloge stajaliSta Republike Hrvatske u vezi prijedloga zakonodavnih i drugih pravnih akata



Europske unije iz djelokruga Sluzbe; suraduje s drugim tijelima drzavne uprave i institucijama
vezanim uz pitanja iz djelokruga Sluzbe; obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe i
nacelnika Sektora.

Sluzba za potrosace, licenciranje i pracenje postupaka prisilne naplate na novéanim
sredstvima

Odjel za pracenje postupaka prisilne naplate na novéanim sredstvima

7. Struéni suradnik — 1 izvrSitelj/ica

Sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i provedbenih propisa iz djelokruga Odjela;
sudjeluje u pripremi prijedloga misljenja u vezi primjene vazecih propisa iz djelokruga Odjela;
obavlja jednostavnije poslove oko izrade prijedloga stajalista Republike Hrvatske o
prijedlozima zakonodavnih i drugih pravnih akata Europske unije iz djelokruga Odjela; obavlja
1 druge poslove po nalogu voditelja Odjela 1 voditelja Sluzbe

SEKTOR ZA FINANCIJSKA TRZISTA I FINANCIJSKU PISMENOST
Sluzba za financijska trZziSta, usluge, fondove i instrumente
Odjel za financijska trZiSta

8. Strucdni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica

Obavlja stru¢ne poslove vezane uz pripremu prijedloga akata iz podrucja financijskih trzista,
ukljucujudi trziste kapitala, propisa u podrucju preuzimanja dionickih drustava te propisa koji
ureduju poslovanje Hrvatske agencije za nadzor financijskih usluga i poslovanje SrediSnjeg
klirinSkog depozitarnog drustva; prati rad radnih skupina Vije¢a Europske unije i Europske
komisije u podru¢ju donosenja propisa na razini Europske unije te uskladivanja zakonodavstva
Republike Hrvatske s pravnom stecevinom Europske unije iz djelokruga Odjela; priprema
stru¢na misljenja 1 analize o uskladenosti zakona i provedbenih propisa s pravnom ste¢evinom
Europske unije iz djelokruga trziSta kapitala te preuzimanja dionic¢kih druStava; priprema
prijedloge stajaliSta Republike Hrvatske u vezi prijedloga zakonodavnih 1 drugih pravnih akata
Europske unije iz djelokruga Odjela; suraduje s drugim tijelima drzavne uprave i institucijama
vezanim uz pitanja iz djelokruga Odjela; obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjela i
voditelja Sluzbe.

Sluzba za osiguranje, leasing i faktoring

9. Struéni suradnik — 1 izvrsitelj/ica

Obavlja jednostavnije poslove vezane uz pripremu struc¢nih misljenja i analiza iz djelokruga
Sluzbe, proucava i strucno obraduje pitanja i probleme iz podrucja osiguranja i reosiguranja te
obveznih osiguranja u prometu, leasinga i faktoringa; suraduje u izradi nacrta prijedloga zakona
1 provedbenih propisa iz navedenih podrucja; suraduje pri izradi stajaliSta Republike Hrvatske
o dokumentima Europske unije iz djelokruga Sluzbe; suraduje s drugim tijelima drzavne
uprave, medunarodnim institucijama te strukovnim udruzenjima oko pitanja iz djelokruga
Sluzbe; priprema prijedloge miSljenja u vezi primjene postojecih propisa; obavlja i druge
poslove po nalogu voditelja Sluzbe 1 nacelnika Sektora.

DRZAVNA RIZNICA

SEKTOR ZA PRIPREMU | IZRADU PRIJEDLOGA PRORACUNA DRZAVE
Sluzba za pripremu proracuna drzave



Odjel za analizu proracunskih korisnika iz podrucja gospodarstva, regionalnoga razvoja
i fondova Europske unije

10. Visi strucni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica

Izraduje okvirni prijedlog opsega financijskog plana po proracunskim korisnicima iz podrucja
gospodarstva, regionalnoga razvoja i fondova Europske unije za tekuc¢u proracunsku godinu,
sljedeéu proracunsku godinu i za sljedeée dvije godine; prati i analizira poslovanje prorac¢unskih
korisnika (drzavnih tijela) iz navedenog podrucja koristeci financijske izvjestaje, polugodisnje
izvjeStaje o izvrSenju drzavnog proracuna, godiSnje obraune proracuna, interne izvjestaje i
ostale raspolozive izvore; obraduje zahtjeve proraCunskih korisnika i utvrduje mati¢ne podatke
potrebne za izradu njihovih financijskih planova; kontrolira pravilnu primjenu svih
proracunskih klasifikacija; daje upute i suraduje s proracunskim korisnicima na poboljSanju
postupka pripreme, planiranja i izrade drzavnog proracuna po programima; izraduje suglasnosti
i preraspodjele sredstava planiranih u drzavnom proracunu; prati i analizira provedbu programa;
daje ocjenu programa koriste¢i indikatore uspjeSnosti i procjenjuje posljedice provodenja
programa u odnosu na utvrdenu vladinu politiku i prioritete; izraduje analize novih programa;
suraduje s proracunskim korisnicima u utvrdivanju njihovih programskih prioriteta te
zakonskih 1 drugih propisa kojima se propisuju prava i utvrduju obveze koje se financiraju iz
drzavnog proracuna; obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe i voditelja Odjela

Sluzba za procjenu fiskalnog ucinka

11. Struéni suradnik — 1 izvrSitelj/ica

Sudjeluje na poslovima vezanim uz kontrolu izradene procjene fiskalnog ucinka; sudjeluje u
davanju misljenja na nacrte prijedloga propisa i pripadajuce procjene fiskalnog uc¢inka u kojima
se utvrduje obveza osiguranja sredstava za provedbu u drzavnom proracunu; suraduje s
prorac¢unskim korisnicima na poboljSanju izrade procjene fiskalnog ucinka; obavlja i druge
poslove po nalogu nacelnika Sektora i voditelja Sluzbe.

SEKTOR ZA 1ZVRSAVANJE DRZAVNOG PRORACUNA
Sluzba za financijske analize izvr§avanja drzavnog proracuna

Odjel za uspostavu sustava pracenja i koordinacije izvr§avanja drZavnog proracuna iz
fondova Europske unije

12. Visi strucni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica

Sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije iz djelokruga Odjela. Analizira podatke
iz djelokruga Odjela. Sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi
biljeske sa sastanaka. Obavlja druge slozene stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje i
analizu dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i
izvan Ministarstva, pra¢enje provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te opce i
specifi¢ne upute nadredenog sluzbenika. Izraduje mjesecna izvjesca o stanju izvrSenja drzavnog
proracuna iz fondova i ostalih programa Europske unije 1 sredstva ucesc¢a, analizira izvrSenje
prihoda i rashoda drzavnog proracuna iz fondova i ostalih programa Europske unije i sredstva
ucesc¢a, obavlja delegirane zadace u sklopu provedbe nacionalnih projekata financiranih iz
fondova i ostalih programa Europske unije. Obavlja tehnicke poslove vezane uz izvrSavanje
rashoda financiranih iz fondova i ostalih programa Europske unije, pruza korisnicima stru¢nu
pomoci vezanu za izvrSavanje sredstava financiranih iz fondova i ostalih programa Europske
unije. Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe 1 voditelja Odjela

Sluzba za poslovno-operativnu podrsku izvr§avanju drZzavnog proracuna



13. Struéni suradnik - 1 izvrSitelj/ica

Obavlja tehnicke poslove 1 pruza korisnicima stru¢nu pomo¢ vezanu za unos i evidentiranje
rezervacije sredstava i zahtjeva za placanje u informacijski sustav drzavne riznice; unosi
rezervacije 1 zahtjeve za placanje za ostale izdatke drzave; obavlja unos i1 azuriranje mati¢nih
podataka inozemnih dobavljaca i inozemnih banaka; zaprima zahtjeve za povrat sredstava
pogresno ili vise uplacenih u drzavni proracun; u upravnom postupku u prvom stupnju izraduje
rjeSenja o povratu sredstava koja su pogresno ili vise uplacena u drzavni proracun; izvrSava
povrat uplata koje nemaju karakter prihoda; sudjeluje u izradi uputa iz djelokruga Sluzbe i uputa
za rad podru¢nim riznicama; obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe.

SEKTOR ZA PODRSKU SUSTAVU FINANCIRANJA JEDINICA LOKALNE I
PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

Sluzba za sustav evidencija, analizu proracuna i zaduZivanje

14. Struéni suradnik - 1 izvrSitelj/ica

Sudjeluje u izradi zakonskih i podzakonskih akata koji se odnose na financiranje jedinica
lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave; sudjeluje u izradi podzakonskih akata te smjernica
i uputa za pripremu i izradu proracuna jedinica lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave;
izraduje prijedloge odluka Vlade Republike Hrvatske za davanje suglasnosti za zaduzenje
jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave; suraduje s odgovornim osobama u
drzavnim tijelima i tijelima jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave. Obavlja i
druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe.

Sluzba za provedbu decentraliziranih funkcija i fiskalno izravnanje

15. Strucni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica

Obraduje i analizira fiskalne podatke jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave te ih
koristi za izradu vremenskih serija, analizu fiskalnih kapaciteta te provodenje fiskalne politike;
sudjeluje u izradi kriterija, mjerila i pokazatelja za fiskalno izravnanje te izraCunu pomoci; prati
1zvrSenje pomoci iz drzavnog proracuna; prati izvrSenje sredstava za decentralizirane funkcije;
analizira zakonske propise i akte jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave u dijelu
koji se odnosi na plan proracuna; sudjeluje u izradi godiSnjaka Ministarstva; suraduje s
odgovornim osobama u drzavnim tijelima i tijelima jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave. Obavlja 1 druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe.

SEKTOR ZA NORMATIVNO-PRAVNE POSLOVE DRZAVNE RIZNICE
Sluzba za normativne poslove DrZavne riznice

16. Strucni suradnik - 1 izvrSitelj/ica

Sudjeluje u pripremnim radnjama vezano za proces izrade nacrta prijedloga zakona o
izvrSavanju drZzavnog proraCuna, njegovih izmjena i dopuna, te prijedloga drugih propisa iz
djelokruga Drzavne riznice; sudjeluje u pripremnim radnjama vezano za proces izrade
smjernica, naputaka 1 podzakonskih propisa za pripremu proracuna jedinica lokalne 1 podru¢ne
(regionalne) samouprave; sudjeluje u izradi miSljenja na nacrte prijedloga zakona i drugih
propisa, obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe.

SEKTOR ZA ANALIZU POTROSNJE SREDISNJE DRZAVE

Sluzba za naknadnu ocjenu uclinaka provedbe programa, aktivnosti i projekata
proracunskih i izvanproracunskih korisnika drZavnog proracuna



Odjel za naknadne analize rashoda proracunskih i izvanproracunskih korisnika
drZavnog proracuna

17. Strucni suradnik — vjezbenik - 1 izvrSitelj/ica

Sudjeluje u provedbi planiranih 1 neplaniranih analiza rashoda proracunskih i
izvanprorac¢unskih korisnika uzimajuéi u obzir usvojene zakonske i podzakonske propise;
sudjeluje u poslovima kontrole; procijenjenih fiskalnih ucinaka provedbe zakonskih i
podzakonskih propisa koji ureduju place i ostala materijalna prava drzavnih i javnih sluzbenika
1 namjeStenika; prati promjene broja zaposlenih drzavnih i javnih sluzbenika i namjestenika;
obavlja 1 druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe i voditelja Odjela.

Sluzba za pradenje aktivnosti i projekata financiranih iz EU sredstava

18. Visi strucni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica

Analizira ucinkovitost provedbe aktivnosti 1 projekata proracunskih i izvanproracunskih
korisnika financiranih iz EU sredstava po sektorima potroSnje i vrstama rashoda; prati i
analizira iznos ugovorenih sredstava (stopu ugovaranja) te iznos isplacenih sredstava (stopa
placanja) krajnjim Kkorisnicima u odnosu na inicijalnu alokaciju EU sredstava sa svrhom
poboljSanja procesa planiranja i izvrSavanja proracuna; izraduje bazu podataka certificiranih u
odnosu na utroSena EU sredstva aktivnosti i projekata proracunskih i izvanproracunskih
korisnika; suraduje s tijelima drzavne uprave te s upravnim organizacijama i unutarnjim
ustrojstvenim jedinicama Ministarstva, posebice sa Sluzbom za pripremu prorac¢una drzave i
Sluzbom za financijske analize izvrSavanja drzavnog prorauna u vezi s planiranjem i
izvrSavanjem srediSnjeg proracuna; sudjeluje u izradi uputa vezano uz planiranje 1 izvrSavanje
aktivnosti i projekata financiranih iz EU sredstava i povrat neprihvatljivih sredstava; obavlja i
druge poslove po nalogu nacelnika Sektora 1 voditelja Sluzbe

UPRAVA ZA UPRAVLJANJE JAVNIM DUGOM
SEKTOR ZA ZADUZIVANJA I UPRAVLJANJE RIZICIMA
Sluzba za upravljanje rizicima

19. Strucéni suradnik - 1 izvrSitelj/ica

Sudjeluje pri izradi procjena obaveza po javnom dugu na dnevnoj, tjednoj, mjesecnoj i
godisnjoj bazi te ostalim pomo¢nim evidencijama javnog duga; sudjeluje u izradi prezentacija
namijenjenih investitorima; sudjeluje u pripremi prezentacija i informacija namijenjenih rejting
agencijama; sudjeluje u koordinaciji i ugovaranju sastanaka prilikom godisnjih dolazaka rejting
agencija u svrhu provjera ocjena kreditnog rejtinga Republici Hrvatskoj; obavlja i druge
poslove po nalogu nacelnika Sektora i voditelja Sluzbe.

Sluzba za evidenciju i placanje obveza po javnom dugu
20.Strucni suradnik - 1 izvrSitelj/ica

Prati placanje obveza po javnom dugu; priprema 1 izraduje naloge za placanje u zemlji i
inozemstvu; racunovodstveno prati obveze po javnom dugu; sudjeluje u izradi ostalih
analitickih evidencija javnog duga prema kriterijima ro¢nosti, rezidentnosti, vrsti kamatnih
stopa, valuti, prema instrumentima zaduzivanja i kreditoru; obavlja i druge poslove po nalogu
nacelnika Sektora i voditelja Sluzbe



UPRAVA ZA FINANCIJSKO UPRAVLJANJE, UNUTARNJU REVIZIJU | NADZOR
FINANCIJSKI INSPEKTORAT

SEKTOR ZA NADZOR FINANCIJSKIH SUBJEKATA

Sluzba za kreditne institucije i pruzatelje platnih usluga

Odjel za kreditne institucije

21. Inspektor - suradnik u Financijskom inspektoratu - 1 izvrSitelj/ica

Obavlja jednostavnije poslove nadzora kod banaka, podruznica stranih banaka te drugih
kreditnih institucija u Republici Hrvatskoj u pogledu primjene zakona i drugih propisa iz
djelokruga Financijskog inspektorata; sastavlja zapisnik o obavljenom nadzoru te poduzima sve
potrebne radnje u vezi s nalazom nadzora; sastavlja izvje$ca i vodi evidencije o obavljenom
nadzoru; prati primjenu propisa iz djelokruga Financijskog inspektorata; obavlja i druge
poslove iz djelokruga Financijskog inspektorata.

Sluzba za financijske institucije i financijsko posredovanje
Odjel za financijsko posredovanje

22. Visi inspektor u Financijskom inspektoratu - 1 izvrSitelj/ica

Obavlja najslozenije poslove nadzora kod nebankarskih financijskih institucija i subjekata
financijskog posredovanja, u pogledu primjene zakona i drugih propisa iz djelokruga
Financijskog inspektorata; sastavlja zapisnike o obavljenom nadzoru te poduzima sve potrebne
radnje u vezi s nalazom nadzora; sastavlja izvjesca i vodi evidencije o obavljenom nadzoru;
prati primjenu propisa iz djelokruga Financijskog inspektorata; po uputama nadredenih
sluzbenika suraduje s Hrvatskom narodnom bankom, Hrvatskom agencijom za nadzor
financijskih usluga, nadzornim sluzbama Ministarstva 1 drugim drzavnim tijelima 1
institucijama radi djelotvornijeg nadzora subjekata nadzora; sudjeluje u izradi misljenja iz
zakonodavne nadleznosti Financijskog inspektorata, preporuka i smjernica za jedinstvenu
primjenu propisa o sprje¢avanju pranja novca i financiranja terorizma; obavlja i druge poslove
iz djelokruga Financijskog inspektorata.

SEKTOR ZA NADZOR NEFINANCIJSKIH SUBJEKATA, PROCJENU RIZIKA |
SURADNJU

Sluzba za nefinancijske subjekte
Odjel za ostale nefinancijske subjekte

23. Inspektor - suradnik u Financijskom inspektoratu - 1 izvrSitelj/ica

Obavlja jednostavnije poslove nadzora kod subjekata nefinancijskog sektora, u pogledu
primjene zakona i drugih propisa iz djelokruga Financijskog inspektorata; sastavlja zapisnik o
obavljenom nadzoru te poduzima sve potrebne radnje u vezi s nalazom nadzora; sastavlja
izvjes¢a i vodi evidencije o obavljenom nadzoru; prati primjenu propisa iz djelokruga
Financijskog inspektorata; obavlja i druge poslove iz djelokruga Financijskog inspektorata.

Sluzba za procjenu rizika i medunarodnu suradnju
Odjel za medunarodnu suradnju i pomo¢ obveznicima

24. Visi inspektor u Financijskom inspektoratu - 1 izvrSitelj/ica

Obavlja najslozenije poslove koji se odnose na medunarodnu suradnju i kontaktiranje s
medunarodnim organizacijama iz podruc¢ja rada Financijskog inspektorata; sudjeluje u izradi



zakona i zakonskih propisa iz djelokruga Financijskog inspektorata, posebno onih koji se
uskladuje sa zakonodavstvom Europske unije; obavlja poslove razmjene podataka sa srodnim
inozemnim tijelima; sudjeluje u pripremi i provedbi programa i projekata medunarodne
tehnicke pomo¢i; sudjeluje u pruzanju medunarodne pravne pomoci; sudjeluje u izradi
misljenja iz zakonodavne nadleznosti Financijskog inspektorata, preporuka i smjernica za
jedinstvenu primjenu propisa o sprje¢avanju pranja novca i financiranja terorizma; priprema
podneske 1 o€itovanja prema medunarodnim institucijama; sudjeluje na sastancima sa srodnim
inozemnim sluzbama; po uputi nadredenog sluzbenika suraduje s Hrvatskom narodnom
bankom, Hrvatskom agencijom za nadzor financijskih usluga, nadzornim sluzbama
Ministarstva i drugim drzavnim tijelima i institucijama vezano za poslove iz djelokruga
Financijskog inspektorata; suraduje s obveznicima primjene zakona i propisa u pogledu
sprjeCavanja pranja novca; sudjeluje u izobrazbi zaposlenika i obveznika; obavlja poslove
neizravnog inspekcijskog nadzora; obavlja i druge poslove iz djelokruga Financijskog
inspektorata.

SLUZBA ZA PREKRSAJE U PODRUCJU SPRJECAVANJA PRANJA NOVCA

25. Referent za stru¢no-administrativne poslove u Ministarstvu financija - 1
izvrsitelj/ica

Putem posebnog racunalnog softvera vodi upisnik prekrSajnih predmeta pravnih i fizickih
osoba; podatke o zaprimljenim zahtjevima i vrstama donesenih odluka unosi u program;
evidentira prispjela pismena i dostavlja u rad inspektorima; ulaze prispjela pismena, dostavnice
1 povratnice u spise; upucuje potraznice i izraduje dopise radi provjere adrese; prati uplate
pravomo¢no izre€enih nov€anih kazni po nastupu rokova za pravomocénost i1 izvr$nost;
poduzima mjere radi pravodobne naplate novéanih kazni i troskova postupka i obavlja radnje
vezane za postupak prisilne naplate; otprema rjeSenja i druge podneske; povodom pravnih
lijekova dostavlja spise nadleznom sudu; priprema podatke za izradu mjesec¢nih i godiSnjih
izvjes¢a o broju rijeSenih spisa; unosi podatke u registar neplacenih novcanih kazni; piSe
zapisnik na ro€iStima u prekrSajnom postupku; obavlja poslove prijepisa i pise po diktatu; pise
pozive za glavnu raspravu 1 dopise; ispunjava obrasce, izvjesca i upitnike koji se dostavljaju
nadleznim tijelima; priprema spise za slanje na Visoki prekrSajni sud Republike Hrvatske;
obavlja 1 druge poslove po nalogu predstojnika i voditelja Sluzbe.

SEKTOR ZA FINANCIJSKI I PRORACUNSKI NADZOR

26. Referent za stru¢no-administrativne poslove u Ministarstvu financija - 1
izvrsitelj/ica

Izraduje jednostavnije dopise koji se upucuju unutarnjim ustrojstvenim jedinicama; vodi interne
evidencije 1 izraduje jednostavnija izvje$ca; priprema podloge za obavljanje proracunskog i
financijskog nadzora; priprema podatke iz Registra trgovackih drustava, Registra udruga,
Registra neprofitnih organizacija u svrhu obavljanja poslova iz djelokruga Sektora; sudjeluje u
pripremi mjesecnih i godiSnjeg izvjestaja o radu Sektora; obavlja administrativne poslove; vodi
evidenciju sluzbenih predmeta i dopisa u informacijskom sustavu; obavlja poslove vezane uz
organizaciju sastanaka za potrebe Sektora; obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Sektora.

SLUZBA ZA KOORDINACIJU SUSTAVA ZA SUZBIJANJE NEPRAVILNOSTI I
PRIJEVARA U KORISTENJU FONDOVA EUROPSKE UNIJE

Odjel za pravne poslove i suradnju s tijelima AFCOS-mreze

27. Visi stru¢ni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica



Obavlja slozene stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje i analizu dokumentacije,
pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i izvan Ministarstva,
prati provedbu 1 sudjeluje u provedbi projekata iz nadleznosti Sluzbe, uz povremeni nadzor te
opce 1 specificne upute nadredenog sluzbenika. Sudjeluje u pripremi internih procedura i
metodoloskih dokumenata vezano uz zastitu financijskih interesa Europske unije. Priprema
nacrte izvjeS¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi programa i projekata iz
djelokruga Odjela. Analizira podatke iz djelokruga Odjela. Sudjeluje u organizaciji sastanaka i
pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka. Odgovoran je za materijalne resurse
s kojima radi i1 ispravnu primjenu metoda rada, postupaka i stru¢nih tehnika. Predlaze nove
procedure i pravilnike i druge dokumente vezane uz nadleznost Sluzbe. Radi na poslovima
koordinacije aktivnosti izmedu tijela u AFCOS sustavu. Neposredno suraduje s Europskim
uredom za borbu protiv prijevara (OLAF-om) te ostalim institucijama Europske unije.
Sudjeluje u osiguravanju provodenja neposrednih istraga istrazitelja OLAF-a na podrucju
Republike Hrvatske te osiguravanju njihove suradnje s nadleznim tijelima u Republici
Hrvatskoj. Prati postupanja tijela u AFCOS sustavu te drugih nadleznih tijela a vezano uz
prijavljene sluCajeve sumnje na nepravilnosti i prijevare pri koristenju sredstava Europske
unije. Zaprima prijave potencijalnih nepravilnosti i koordinira nadlezna tijela s ciljem S$to
Zurnijeg postupanja po tim prijavama. Sudjeluje u sastancima s predstavnicima tijela u AFCOS
mreZi 1 vodi registar predstavnika u AFCOS mreZi. Redovno suraduje sa sluzbenicima tijela
sustava upravljanja i kontrole u koristenju fondova Europske unije u okviru podijeljenog
upravljanja i po potrebi s nizim sluZzbenicima nadleZnih tijela Europske komisije. Sudjeluje u
organizaciji seminara i radionica u podrucju zastite financijskih interesa EU-a. Obavlja druge
poslove po nalogu voditelja SluZbe 1 voditelja Odjela.

SAMOSTALNI SEKTOR ZA IZDAVANJE ODOBRENJA ZA RAD | NADZOR
OVLASTENIH REVIZORA I REVIZORSKIH DRUSTAVA

Sluzba za izdavanje odobrenja za rad ovlastenim revizorima i revizorskim drustvima

28. Visi stru¢ni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica

Obavlja sloZenije poslove koji se odnose na izradu nacrta rjeSenja o izdavanju 1 ukidanju
odobrenja za rad revizorima 1 revizorskim druStvima; izraduje nacrte rjeSenja u
drugostupanjskim postupcima povodom zalbe protiv upravnih akata Hrvatske revizorske
komore; izraduje nacrte odgovora na upravne tuzbe i drugih podnesaka, te zastupa Ministarstvo
pred upravnim sudovima povodom pokrenutih upravnih sporova iz nadleznosti Sluzbe; provodi
postupak po izvanrednim pravnim lijekovima; provodi upravni nadzor nad radom Hrvatske
revizorske komore u okviru povjerenih javnih ovlasti; obavlja poslove koji se odnose na izradu
stru¢nih misljenja i objasnjenja o nacinu provedbe zakona i podzakonskih propisa iz djelokruga
Sluzbe; izraduje prethodne suglasnosti 1 potvrde; obavlja poslove vezane uz procjenu
jednakovrijednost uvjeta za registraciju subjekata za obavljanje revizije u tre¢oj zemlji, ¢lanstvo
u medunarodnim tijelima i organizacijama, stru¢no osposobljavanje za polaganje revizorskog
ispita, stalno stru¢no usavrSavanje te ispit osposobljenost; sudjeluje u postupcima Europske
komisije u vezi s usvajanjem Medunarodnih revizorskih standarda;, sudjeluje u izradi stru¢nih
misljenja na nacrte prijedloga zakona i drugih propisa iz djelokruga drugih tijela drzavne
uprave; suraduje s nadleznim tijelima drugih drZzava clanica i ostalim nadleZznim tijelima
Europske unije, tre¢im zemljama 1 Odborom europskih tijela za nadzor revizije; suraduje s
Agencijom za zaStitu trziSnog natjecanja, Hrvatskom narodnom bankom i Hrvatskom
agencijom za nadzor financijskih usluga; obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Sektora
1 voditelja Sluzbe.



Sluzba za nadzor ovlastenih revizora i revizorskih drustava

29. Visi inspektor u Samostalnom sektoru za izdavanje odobrenja za rad i nadzor
ovlastenih revizora i revizorskih drustava - 2 izvrSitelja/ice

Obavlja poslove nadzora nad ovlastenim revizorima i revizorskim drustvima te ostalim
subjektima nadzora utvrdenim Zakonom o reviziji i Uredbom (EU) br. 537/2014, radi
ispitivanja i provjere postupa li subjekt nadzora u skladu sa Zakonom o reviziji, Uredbom (EU)
br. 537/2014, nacionalnim standardima i vlastitim pravilima te poduzima mjere i radnje
propisane zakonom i drugim propisima kojima se ureduje nadzor nad ovlastenim revizorima i
revizorskim drustvima; sastavlja izvjes¢a o provedenim nadzorima i izreCenim nadzornim
mjerama te poduzima sve potrebne radnje u vezi s nalazom nadzora; izraduje metodologiju
nadzora 1 predlaze mjere za unapredenje metodologije nadzora; provodi analize i procjenu
rizika kojima su izlozeni subjekti nadzora ili revidirani subjekti; obavlja poslove koji se odnose
na dostavljanje skupnih informacija o izreCenim nadzornim mjerama Odboru europskih tijela
za nadzor revizije 1 na postupanje po zahtjevima nadleznih tijela drugih drzava ¢lanica za
dostavom informacija i provodenjem nadzora; obavlja poslove koji se odnose na izradu stru¢nih
misljenja i objasnjenja o nacinu provedbe zakona i podzakonskih propisa iz djelokruga Sluzbe;
suraduje s drugim nadzornim tijelima, Agencijom za zaStitu trziSnog natjecanja, Hrvatskom
narodnom bankom, Hrvatskom agencijom za nadzor financijskih usluga te pruza pomo¢ i
suraduje u postupcima nadzora s nadleznim tijelima drugih drzava c¢lanica, Europskim
nadzornim tijelom za bankarstvo, Europskim nadzornim tijelom za vrijednosne papire 1 trzista
kapitala, Europskim nadzornim tijelom za osiguranje i strukovno mirovinsko osiguranje;
sudjeluje u izradi stru¢nih misljenja na nacrte prijedloga zakona i prijedloge drugih propisa iz
djelokruga drugih tijela drzavne uprave; obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Sektora 1
voditelja Sluzbe.

GLAVNO TAJNISTVO
SEKTOR ZA LJUDSKE POTENCIJALE, PRAVNE POSLOVE | INFORMIRANJE
Sluzba za pravne poslove

30. Strucni referent - 1 izvrsitelj/ica

Vodi evidenciju zakljucenih ugovora ili sporazuma u kojima je Ministarstvo jedna od ugovornih
strana; vodi interne evidencije iz djelokruga Sluzbe 1 izraduje jednostavnija izvjesc€a; izraduje
jednostavnije dopise koji se iz djelokruga Sluzbe upuéuju unutarnjim ustrojstvenim jedinicama
Ministarstva; obavlja poslove otpreme poSte i arhiviranja predmeta iz djelokruga Sluzbe;
obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Sektora i1 voditelja Sluzbe.

SEKTOR ZA FINANCIJE I RACUNOVODSTVO
Sluzba za rac¢unovodstvo

31. Referent za stru¢no-administrativne poslove u Ministarstvu financija - 1 izvrSitelj/ica

Obavlja stru¢no-administrativne poslove knjizenja, provjerava ispravnost knjizenja
dokumentacije; odlaze obradenu dokumentaciju u arhivu; uskladuje stanja na kontima glavne
knjige s pomoc¢nim analitickim evidencijama; uskladuje odredene stavke na kontima glavne
knjige s evidencijama u sustavu drzavne riznice; obavlja zaklju¢na knjiZenja; prati strucne
promjene u zakonskim propisima; po potrebi izraduje administrativne izvjeStaje o nastalim
prihodima i troSkovima; obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Sektora i voditelja Sluzbe.



SEKTOR ZA INFORMATIKU
Sluzba za informati¢ku podrsku

32. Informaticki suradnik - 1 izvrsitelj/ica

Suraduje u uvodenju i1 unaprjedenju djelovanja informati¢kih sustava; nadzire aktivnosti
uspostave, odrzavanja i razvoja informatickih servisa, izradu i primjenu internih normi, pravila
ponasanja korisnika informaticke infrastrukture. Poslovi uklju¢uju implementaciju, testiranje 1
odrzavanje operacijskih sustava, posluzitelja, mreznih servisa i programske opreme na
korisnickim ra¢unalima, odredivanje i nadzor pravila kojima se osigurava sigurnost podataka,
administriranje medija za pohranu podataka i odrzavanje arhive medija, vodenje evidencije
postojece raCunalne opreme i njezino odrzavanje te prati potrebe za nabavom nove informaticke
opreme; evidentira, kontrolira i prati prijave incidenata na Service Desku na osnovi kojih pruza
usluge pomo¢i korisnicima informati¢kog sustava te otklanja incidente u informatickom
sustavu; nadzire pristup internetu i intranetu; provodi penetracijske testove operacijskog
sustava, programske opreme i infrastrukturnih servisa na upad u informati¢ki sustav; brine za
djelotvorno 1 ispravno koristenje informatickih resursa; nadzire ispravnost, raspolozivost i
optere¢enje kapaciteta racunalnog sustava; prati, proucava i primjenjuje zakonske i druge
propise iz podrucja informacijske tehnologije te obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika
Sektora 1 voditelja SluZbe.

33. Referent za stru¢no-administrativne poslove u Ministarstvu financija - 1 izvrsitelj/ica

Obavlja stru¢no-administrativne poslove u vezi pripreme dokumentacije i materijala iz
djelokruga Sluzbe; obavlja poslove instalacije, konfiguracije 1 odrzavanja svih elemenata
informati¢kog sustava (hardware, software, mreza); nadzire 1 podeSava sustav; dijagnosticira
kvarove 1 gresSke u radu sustava 1 sudjeluje u njthovom ispravljanju; izvjeStava o koristenju
elemenata informatickog sustava; obavlja poslove odrZavanja raunalnih sustava i mreZa te
njihovo upravljanje; pruza manje sloZene oblike pomo¢i korisnicima informatickih resursa
(racunala, mreZe); obavlja poslove pripreme, kontrole i distribucije dokumentacije potrebne za
djelovanje informatickog sustava; brine o stru¢noj literaturi vezanoj uz sustav; nadzire uporabu
1 nabavu vezanu uz informaticki sustav; obavlja poslove unosa i azuriranja podataka u internim
evidencijama Sluzbe; obavlja i druge poslove po nalogu naéelnika Sektora i voditelja Sluzbe.

2. PODACI O PLACI:

Pla¢u radnog mjesta ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta i osnovice za
izracun place uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.

Osnovica za izratun place drzavnih sluzbenika i namjeStenika utvrdena je Dodatkom L
Kolektivnom ugovoru za drzavne sluzbenike i namjestenike (Narodne novine, broj 127/22 ) te od
1. listopada 2022., iznosi 6.663,47 kuna bruto.

Koeficijenti slozenosti poslova radnih mjesta iz Javnog natjecaja, sukladno Uredbi o nazivima
radnih mjesta i koeficijentima slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br. 37/01,
38/01, 71/01, 89/0, 112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07,
109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12,
78/12,82/12,100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14,
151/14, 76/15, 100/15, 71/18, 73/19, 63/21, 13/22 i 139/22), na temelju ¢lanka 144. Zakona o
drzavnim sluzbenicima (Narodne novine, br. 92/05, 107/07, 27/08, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12
- procisceni tekst, 37/13, 38/13, 1/15, 138/15 - Odluka i1 Rjesenje Ustavnog suda RH 1 61/17,
70/19 1 98/19) su:



Visi inspektor u Samostalnom sektoru za izdavanje odobrenja za rad i nadzor ovlastenih | - 2,134
revizora i revizorskih drustava — redni broj 29. Javnog natjecaja

Visi struéni savjetnik — redni broj 27. Javnog natje¢aja -1,979
Visi inspektor u Financijskom inspektoratu — redni broj 22. i 24. Javnog natjecaja -1,843
Visi strucni savjetnik — redni broj 5., 10., 12., 18. i 28. Javnog natjecaja -1,523

Inspektor-suradnik u Financijskom inspektoratu — redni broj 21. i 23. Javnog natjeaja | - 1,261

Stru¢ni savjetnik — redni broj 6., 8. i 15. Javnog natjecaja -1232
Informati¢ki suradnik — redni broj 32. Javnog natjecaja - 1,164
Stru¢ni suradnik — redni broj 1., 2., 3., 7., 9., 11., 13, 14,, 16., 17., 19., 20., Javnog 1164
natje¢aja o
Visi referent za struéno-administrativne poslove u Ministarstvu financija — redni broj 4. | - 1145
Javnog natjecaja ’
Referent za stru¢no-administrativne poslove u Ministarstvu financija — redni broj 25.,

: - -1,038
26., 31. 1 33. Javnog natjeCaja
Strucni referent — redni broj 30. Javnog natjecaja - 0,897

Visina koeficijenta slozenosti poslova za radna mjesta stru¢nog suradnika - vjezbenika propisana
je odredbom ¢lanka 110. Zakona o drzavnim sluZbenicima i namjestenicima (Narodne novine, broj
27/01), u svezi s Clankom 144. Zakona o drzavnim sluzbenicima (Narodne novine, br. 92/05,
107/07, 27/08, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12 - prociséeni tekst, 37/13, 38/13, 1/15, 138/15 - Odluka
1 Rjesenje Ustavnog suda RH, 61/17, 70/19 1 98/19), prema kojoj vjezbenik za vrijeme trajanja
vjezbenickog staza ima pravo na 85% place poslova radnog mjesta najniZze slozenosti njegove
vrste.

Prema ¢lanku 5. stavku 1. podstavku a) Uredbe o poslovima i posebnim uvjetima rada u drzavnoj
sluzbi (Narodne novine, br. 74/02, 58/08, 119/11, 33/13, 65/15, 2/17 i 63/21) za radna mjesta pod
rednim brojem 22., 24. i 29. propisan je dodatak za poslove s posebnim uvjetima rada u visini od
10% osnovne place viSeg inspektora.

3. SADRZAJ I NACIN TESTIRANJA

Testiranje se sastoji od provjere znanja, sposobnosti i1 vjeStina kandidata (pisani dio testiranja)
I razgovora Komisije s kandidatima (intervju).

Testiranje za vjezbenike sastoji se od provjere poznavanja osnova upravnog podrucja za koje
je raspisan javni natjecaj i razgovora Komisije s kandidatima (intervju).

Za radna mjesta pod rednim brojem 1., 2., 3., 4., 5.,6., 7., 8., 9., 13,, 26., 27., 28., 32. 1 33.
provest Ce se testiranje znanja engleskog jezika, a za radna mjesta pod rednim brojem 10., 11.,
12., 14,15, 16.,17.,18., 19., 20., 21., 22., 23., 24., 25., 29. 1 30 provest Ce se testiranje znanja
jednog od stranih jezika (engleski ili njemacki ili francuski ili talijanski).

Za sva radna mjesta provest ¢e se testiranje znanja rada na racunalu.



Kandidat koji nije pristupio testiranju viSe se ne smatra kandidatom u postupku.

Svaki dio provjere znanja, sposobnosti i vjestina vrednuje se bodovima od 0 do 10. Bodovi se
mogu utvrditi decimalnim brojem, najvise na dvije decimale.

Smatra se da je kandidat zadovoljio na provedenoj provjeri znanja, Sposobnosti i vjestina, ako
je za svaki dio provedene provjere dobio najmanje 5 bodova.

Kandidat koji ne zadovolji na provedenoj provjeri, odnosno dijelu provedene provjere, ne moze
sudjelovati u daljnjem postupku.

Testiranje se provodi u dvije faze.

U prvu fazu testiranja upucuju se svi kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog
natjecaja, a Cije su prijave pravodobne i potpune.

Prva faza testiranja za osobe s radnim iskustvom sastoji se od provjere znanja, sposobnosti i
vjestina bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta.

Prva faza testiranja za vjezbenike sastoji se od provjere znanja osnova upravnog podrucja za
koje je raspisan javni natjecaj.

Provjera znanja obavlja se pisanim putem.

U drugu fazu testiranja upucuju se kandidati koji su ostvarili najbolje rezultate u prvoj fazi
testiranja, i to 15 kandidata za svako radno mjesto, a ako se za radno myjesto trazi veci broj
izvrsitelja, taj broj se povecava za broj traZzenih izvrSitelja. Ako je u prvoj fazi testiranja
zadovoljilo manje od 15 kandidata, u drugu fazu postupka pozvat ¢e se svi kandidati koji su
zadovoljili u prvoj fazi testiranja. Svi kandidati koji dijele 15. mjesto u prvoj fazi testiranja
pozvat ¢e se u drugu fazu testiranja.

Druga faza testiranja sastoji se od provjere znanja engleskog jezika odnosno jednog stranog
jezika (osim za radno mjesto pod rednim brojem 31.) i znanja rada na racunalu.

Na razgovor (intervju) pozvat ¢e se kandidati koji su ostvarili ukupno najvise bodova u prvoj 1
drugoj fazi testiranja, i to 10 kandidata za svako radno mjesto. Ako je u drugoj fazi testiranja
zadovoljilo manje od 10 kandidata, na razgovor (intervju) ¢e se pozvati svi kandidati koji su
zadovoljili u drugoj fazi testiranja. Svi kandidati koji dijele 10. mjesto nakon provedenog
testiranja u prvoj i drugoj fazi pozvat ¢e se na intervju.

Komisija u razgovoru s kandidatima utvrduje znanja, sposobnosti i vjeStine, interese,
profesionalne ciljeve 1 motivaciju kandidata za rad u drZzavnoj sluzbi te rezultate ostvarene u
njihovu dosadasnjem radu. Rezultati intervjua vrednuju se bodovima od 0 do 10. Smatra se da
je kandidat zadovoljio na intervjuu ako je dobio najmanje 5 bodova.

Nakon provedenog intervjua Komisija utvrduje rang-listu kandidata prema ukupnom broju
bodova ostvarenih na testiranju i intervjuu.

Radi procjene sposobnosti kandidata za obavljanje poslova radnog mjesta provest ¢e se
psiholoSko testiranje (psiholoska procjena). Na psiholosko testiranje upucuje se do pet
kandidata s rang-liste kandidata utvrdenoj prema ukupnom broju bodova ostvarenih na
testiranju i intervjuu, i to prema redoslijedu s liste.

Vrijeme i mjesto odrZavanja testiranja objavit ¢e se najmanje pet dana prije dana odredenog za
testiranje na web-stranici Ministarstva financija https://mfin.gov.hr/.



4.1ZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA/KINJA ZA TESTIRANJE

UPRAVA ZA MAKROEKONOMSKE ANALIZE, EUROPSKU UNIJU |
MEDUNARODNE FINANCIJSKE ODNOSE

ZAVOD ZA MAKROEKONOMSKE | FISKALNE ANALIZE | PROJEKCIJE
Sluzba za fiskalna istraZivanja i planiranje
Odjel fiskalnih analiza i istraZivanja

1. Struéni suradnik - vjezbenik — 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o proracunu (Narodne novine, broj 144/21), ¢lanci 4. (toc¢ke 9., 17., 21., 25., 30., 32.),
5.,8.-9.,16.,21. - 32.,40. - 42.,45.,76. - 80., 88. - 89., 141. — 144., 171. - 172.

Internetski izvori:

- Mrezna stranica Drzavnog zavoda za statistiku
https://dzs.gov.hr/istaknute-teme-162/nacionalni-racuni/statistika-javnih-financija-i-
fiskalnog-izvjescivanja/statistika-fiskalnog-izvjescivanja/301

- Mrezna stranica Ministarstva financija
https://mfin.gov.hr/pristup-informacijama/statistika-i-izviesca/vremenske-serije-
podataka/98

- https://mfin.gov.hr/istaknute-teme/hrvatska-i-eu/ekonomski-programi-u-okviru-eu-
2355/2355

Sluzba za fiskalnu statistiku i statisticku metodologiju
Odjel za statisticku metodologiju i infrastrukturu

2. Strucni suradnik - vjezbenik — 1 izvrSitelj/ica
- Zakon o prorac¢unu (Narodne novine, br. 144/21), ¢lanci 4. (to¢ke 9., 17., 21., 25., 30., 32.),
5.,8.-9,16.,21. - 32.,40. -42.,45., 76. — 80., 88. - 89., 141. — 144., 171. - 172.

Internetski izvori:

- Mrezna stranica Drzavnog zavoda za statistiku
https://dzs.gov.hr/istaknute-teme-162/nacionalni-racuni/statistika-javnih-financija-i-
fiskalnog-izvjescivanja/statistika-fiskalnog-izvjescivanja/301

- Mrezna stranica Ministarstva financija
https://mfin.gov.hr/pristup-informacijama/statistika-i-izviesca/vremenske-serije-
podataka/98

- https://mfin.gov.hr/istaknute-teme/hrvatska-i-eu/ekonomski-programi-u-okviru-eu-
2355/2355

SEKTOR ZA EUROPSKU UNIJU I MEDUNARODNE FINANCIJSKE ODNOSE
Sluzba za suradnju s Europskom unijom
Odjel za koordinaciju odbora i pododbora Vije¢a Europske unije

3. Strucni suradnik — 1 izvrSitelj/ica

- https://www.zakon.hr/z/639/Zakon-0-suradnji-Hrvatskog-sabora-i-Vlade-Republike-
Hrvatske-u-europskim-poslovima (Zakon o suradnji Hrvatskog sabora i Vlade Republike
Hrvatske u europskim poslovima (Narodne novine, br. 81/13)



https://dzs.gov.hr/istaknute-teme-162/nacionalni-racuni/statistika-javnih-financija-i-fiskalnog-izvjescivanja/statistika-fiskalnog-izvjescivanja/301
https://dzs.gov.hr/istaknute-teme-162/nacionalni-racuni/statistika-javnih-financija-i-fiskalnog-izvjescivanja/statistika-fiskalnog-izvjescivanja/301
https://mfin.gov.hr/pristup-informacijama/statistika-i-izvjesca/vremenske-serije-podataka/98
https://mfin.gov.hr/pristup-informacijama/statistika-i-izvjesca/vremenske-serije-podataka/98
https://mfin.gov.hr/istaknute-teme/hrvatska-i-eu/ekonomski-programi-u-okviru-eu-2355/2355
https://mfin.gov.hr/istaknute-teme/hrvatska-i-eu/ekonomski-programi-u-okviru-eu-2355/2355
https://dzs.gov.hr/istaknute-teme-162/nacionalni-racuni/statistika-javnih-financija-i-fiskalnog-izvjescivanja/statistika-fiskalnog-izvjescivanja/301
https://dzs.gov.hr/istaknute-teme-162/nacionalni-racuni/statistika-javnih-financija-i-fiskalnog-izvjescivanja/statistika-fiskalnog-izvjescivanja/301
https://mfin.gov.hr/pristup-informacijama/statistika-i-izvjesca/vremenske-serije-podataka/98
https://mfin.gov.hr/pristup-informacijama/statistika-i-izvjesca/vremenske-serije-podataka/98
https://mfin.gov.hr/istaknute-teme/hrvatska-i-eu/ekonomski-programi-u-okviru-eu-2355/2355
https://mfin.gov.hr/istaknute-teme/hrvatska-i-eu/ekonomski-programi-u-okviru-eu-2355/2355
https://www.zakon.hr/z/639/Zakon-o-suradnji-Hrvatskog-sabora-i-Vlade-Republike-Hrvatske-u-europskim-poslovima
https://www.zakon.hr/z/639/Zakon-o-suradnji-Hrvatskog-sabora-i-Vlade-Republike-Hrvatske-u-europskim-poslovima

- https://europa.eu/european-union/about-eu/institutions-bodies hr
- http://www.mvep.hr/hr/hrvatska-i-europska-unija/institucije-europske-unije/
- http://www.consilium.europa.eu/hr/council-eu/presidency-council-eu/

Sluzba za projekte i financijsko pracenje
Odjel za projekte

4. Visi referent za stru¢no-administrativne poslove u Ministarstvu financija
- 1 izvrsitelj/ica

- Zakon o sklapanju i izvrSavanju medunarodnih ugovora (Narodne novine, br. 28/96)

- Zakon o sustavu provedbe programa Europske unije i sustavu provedbe projekata
financiranih iz sredstava zajmova i darovnica iz ostalih inozemnih izvora (Narodne novine,
br. 58/06)

- Uredba o poslovima upravljanja sustavom i nadzoru provedbe projekata financiranih iz
sredstava zajmova i darovnica RH iz ostalih inozemnih izvora (Narodne novine, br. 33/07)

- Propisi o ¢lanstvu Republike Hrvatske u medunarodnim financijskim institucijama —
www.mfin.hr ili www.mfin.gov.hr

UPRAVA ZA GOSPODARSTVO | FINANCIJSKI SUSTAV
SEKTOR ZA BANKARSTVO, RACUNOVODSTVO I REVIZIJU
Sluzba za bankarstvo, sanaciju i platni sustav

5. Visi strucni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o kreditnim institucijama (Narodne novine, br. 159/13, 19/15, 102/15, 15/18, 70/19,
47/20 i 146/20) — Glava I11. (111.1 - 111.4), Glava V. (V.1 - V.2), Glava VL. i Glava IX.

- Zakon 0 sanaciji kreditnih institucija i investicijskih drustava (Narodne novine, br. 146/20 i
21/22) — Glava Il., 11 i IX. (IX.1 - 1X.6)

Sluzba za racunovodstvo, reviziju i financijsko i nefinancijsko izvjeStavanje
6. Strucni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica

- Zakon o ra¢unovodstvu (Narodne novine, br. 78/15, 134/15, 120/16, 116/18, 42/20 i 47/20 i
114/2022) - Glava Il., Glava lll., Glava VII., Glava VIII. - ¢lanci 21. do 25.

- Zakon o reviziji (Narodne novine, br. 127/17) - Poglavlje I1., Poglavije 11l. Poglavlje IV.,
Poglavlje VII. i Poglavlje VIII.

Sluzba za potrosace, licenciranje i pracenje postupaka prisilne naplate na novéanim
sredstvima

Odjel za praéenje postupaka prisilne naplate na novéanim sredstvima
7. Struéni suradnik — 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o provedbi ovrhe na nov€anim sredstvima (Narodne novine, br. 68/18, 2/20, 46/20 i
47/20) — Glava 1., Glava Il., Glava VII. i Glava VIII.

SEKTOR ZA FINANCIJSKA TRZISTA I FINANCIJSKU PISMENOST
Sluzba za financijska trZziSta, usluge, fondove i instrumente
Odjel za financijska trZiSta


https://europa.eu/european-union/about-eu/institutions-bodies_hr
http://www.mvep.hr/hr/hrvatska-i-europska-unija/institucije-europske-unije/
http://www.consilium.europa.eu/hr/council-eu/presidency-council-eu/
http://www.mfin.hr/
http://www.mfin.gov.hr/

8. Strucdni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o trzistu kapitala (Narodne novine, br. 65/18, 17/20 i 83/21) - Dio drugi: Glava I.
(Poglavlje 1.), Glava Il., Glava lll. (Poglavlje 1. Odjeljak 1.) i Dio Sesti.

Sluzba za osiguranje, leasing i faktoring
9. Strucni suradnik — 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o osiguranju (Narodne novine, br. 30/15, 112/18, 63/20 i 133/20) - Glava l., Glava IlI.,
Glava Ill. i Glava XVIII.

- Zakon o leasingu (Narodne novine, br. 141/13) - Glava I., Glava Il., Glava V. i Glava VII.

DRZAVNA RIZNICA
SEKTOR ZA PRIPREMU I IZRADU PRIJEDLOGA PRORACUNA DRZAVE
Sluzba za pripremu proracuna drzave

Odjel za analizu prora¢unskih korisnika iz podrudja gospodarstva, regionalnoga razvoja
i fondova Europske unije

10. Visi strucni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o proracunu (Narodne novine, br. 144/21) — Glava I1I, ¢lanci 28.-75.; Glava VIII ¢lanci
103.-108.; Glava XII ¢lanci 145.-155.

Sluzba za procjenu fiskalnog ucinka
11. Struéni suradnik — 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o prora¢unu (Narodne novine, br. 144/21) — Glava III, ¢lanci 28.-75.; Glava VIII ¢lanci
103.-108.; Glava XII ¢lanci 145.-155.

SEKTOR ZA IZVRSAVANJE DRZAVNOG PRORACUNA
Sluzba za financijske analize izvrSavanja drZavnog proracuna

Odjel za uspostavu sustava pracenja i koordinacije izvrSavanja drZavnog proracuna iz
fondova Europske unije

12. Visi strucni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o prorac¢unu (Narodne novine, br. 144/21) — Glava III, ¢lanci 28.-75.; Glava VIII ¢lanci
103.-108.; Glava XII ¢lanci 145.-155.

Sluzba za poslovno-operativnu podrsku izvr§avanju drZavnog proracuna
13. Stru¢ni suradnik - 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o prorac¢unu (Narodne novine, br. 144/21) — Glava III, ¢lanci 28.-75.; Glava VIII ¢lanci
103.-108.; Glava XII ¢lanci 145.-155.

SEKTOR ZA PODRSKU SUSTAVU FINANCIRANJA JEDINICA LOKALNE I
PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

Sluzba za sustav evidencija, analizu proracuna i zaduzZivanje

14. Stru¢ni suradnik - 1 izvrSitelj/ica



- Zakon o prora¢unu (Narodne novine, br. 144/21) — Glava III, ¢lanci 28.-75.; Glava VIII ¢lanci
103.-108.; Glava XII ¢lanci 145.-155.

Sluzba za provedbu decentraliziranih funkcija i fiskalno izravnanje

15. Strucni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o prora¢unu (Narodne novine, br. 144/21) — Glava III, ¢lanci 28.-75.; Glava VIII ¢lanci
103.-108.; Glava XII ¢lanci 145.-155.

SEKTOR ZA NORMATIVNO-PRAVNE POSLOVE DRZAVNE RIZNICE
Sluzba za normativne poslove DrZavne riznice

16. Struéni suradnik - 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o prora¢unu (Narodne novine, br. 144/21) — Glava III, ¢lanci 28.-75.; Glava VIII ¢lanci
103.-108.; Glava XII ¢lanci 145.-155.

SEKTOR ZA ANALIZU POTROSNJE SREDISNJE DRZAVE

Sluzba za naknadnu ocjenu ucinaka provedbe programa, aktivnosti i projekata
proracunskih i izvanproracunskih korisnika drZavnog proracuna

Odjel za naknadne analize rashoda proracunskih i izvanproracunskih Kkorisnika
drzavnog proracuna

17. Struéni suradnik — vjezbenik - 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o prorac¢unu (Narodne novine, br. 144/21) — Glava III, ¢lanci 28.-75.; Glava VIII ¢lanci
103.-108.; Glava XII ¢lanci 145.-155.

Sluzba za pradenje aktivnosti i projekata financiranih iz EU sredstava
18. Visi strucni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o prorac¢unu (Narodne novine, br. 144/21) — Glava III, ¢lanci 28.-75.; Glava VIII ¢lanci
103.-108.; Glava XII ¢lanci 145.-155.

UPRAVA ZA UPRAVLJANJE JAVNIM DUGOM
SEKTOR ZA ZADUZIVANJA I UPRAVLJANJE RIZICIMA
Sluzba za upravljanje rizicima

19. Struéni suradnik - 1 izvrSitelj/ica
- Zakon o prora¢unu (Narodne novine, br. 144/21) - Glava III, ¢lanci 28.-75., Glava VIII ¢lanci
103.-117. 1 Glava XII, ¢lanci 145.-155.

Sluzba za evidenciju i placanje obveza po javnom dugu

20. Struéni suradnik - 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o prora¢unu (Narodne novine, br. 144/21) - Glava III, ¢lanci 28.-75., Glava VIII ¢lanci
103.-117. 1 Glava XII, ¢lanci 145.-155.

UPRAVA ZA FINANCIJSKO UPRAVLJANJE, UNUTARNJU REVIZIJU | NADZOR
FINANCIJSKI INSPEKTORAT
SEKTOR ZA NADZOR FINANCIJSKIH SUBJEKATA




Sluzba za kreditne institucije i pruzatelje platnih usluga
Odjel za kreditne institucije

21. Inspektor - suradnik u Financijskom inspektoratu - 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o Financijskom inspektoratu Republike Hrvatske (Narodne novine, br. 85/08,
55/111i25/12) - ¢lanci. 1.,9.-12., 15., 17.

- Zakon o sprjeCavanju pranja novca i financiranja terorizma (Narodne novine, br.
108/17 1 39/19) — ¢lanci: 3.,9., 11., 37., 53.-55., 81.- 83.

Sluzba za financijske institucije i financijsko posredovanje
Odjel za financijsko posredovanje

22. Visi inspektor u Financijskom inspektoratu - 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o Financijskom inspektoratu Republike Hrvatske (Narodne novine, br. 85/08,
55/11125/12) - ¢lanci. 1.,9.-12., 15., 17.

- Zakon o sprjeavanju pranja novca i financiranja terorizma (Narodne novine, br.
108/17 i 39/19) — ¢lanci: 3., 9., 11., 37., 53.-55., 81.- 83.

SEKTOR ZA NADZOR NEFINANCIJSKIH SUBJEKATA, PROCJENU RIZIKA |
SURADNJU

Sluzba za nefinancijske subjekte
Odjel za ostale nefinancijske subjekte

23. Inspektor - suradnik u Financijskom inspektoratu - 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o Financijskom inspektoratu Republike Hrvatske (Narodne novine, br. 85/08,
55/11 25/12) - ¢lanci. 1.,9.-12.,15,, 17.

- Zakon o sprjec¢avanju pranja novca i financiranja terorizma (Narodne novine, br.
108/17 i 39/19) — ¢lanci: 3., 9., 11., 37., 53.-55., 81.- 83.

Sluzba za procjenu rizika i medunarodnu suradnju
Odjel za medunarodnu suradnju i pomo¢ obveznicima
24. Visi inspektor u Financijskom inspektoratu - 1 izvrsitelj/ica

- Zakon o Financijskom inspektoratu Republike Hrvatske (Narodne novine, br. 85/08,
55/11125/12) -¢lanci. 1.,9.-12., 15., 17.

- Zakon o sprjeCavanju pranja novca i financiranja terorizma (Narodne novine, br.
108/17 i 39/19) — ¢lanci: 3.,9., 11., 37., 53.-55,, 81.- 83.

SLUZBA ZA PREKRSAJE U PODRUCJU SPRIECAVANJA PRANJA NOVCA

25. Referent za stru¢no-administrativne poslove u Ministarstvu financija
- 1 izvrSitelj/ica

- Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21) — ¢lanci 1., 4., 28. do 33.145. do
52.

SEKTOR ZA FINANCIJSKI I PRORACUNSKI NADZOR

26. Referent za stru¢no-administrativne poslove u Ministarstvu financija
- 1 izvrSitelj/ica



- Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21) — ¢lanci 1., 4., 28. do 33.145. do
52.

SLUZBA ZA KOORDINACIJU SUSTAVA ZA SUZBIJANJE NEPRAVILNOSTI I
PRIJEVARA U KORISTENJU FONDOVA EUROPSKE UNIJE

Odjel za pravne poslove i suradnju s tijelima AFCOS-mreze
27. Visi strucni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica

- Zakon o proracunu (Narodne novine, br. 144/21) — ¢lanak 155.

- Zakon o institucionalnom okviru za koristenje fondova Europske unije u Republici Hrvatskoj
(Narodne novine, br. 116/21)

- Uredba o institucionalnom okviru sustava za suzbijanje nepravilnosti i prijevara (Narodne
novine, br. 144/13 i1 19/17)

- Odluka o osnivanju AFCOS mreze (Narodne novine, br. 151/13)

- Uredba (EU, EURATOM) br. 883/2013 Europskog parlamenta i Vije¢a od 11. rujna 2013. 0
istragama koje provodi Europski ured za borbu protiv prijevara (OLAF) i stavljanju izvan snage
Uredbe (EZ) br. 1073/1999 Europskog parlamenta i Vijeca te Uredbe Vije¢a (Euratom) br.
1074/1999 — procisceni tekst — ¢lanci 1.,2., 3., 4., 12.ai 17.

SAMOSTALNI SEKTOR ZA 1ZDAVANJE ODOBRENJA ZA RAD | NADZOR
OVLASTENIH REVIZORA I REVIZORSKIH DRUSTAVA

Sluzba za izdavanje odobrenja za rad ovlastenim revizorima i revizorskim drustvima

28. Visi strucni savjetnik - 1 izvrsitelj/ica
- Zakon o reviziji - (Narodne novine, br. 127/17)

- Uredba (EU) br. 537/2014 Europskog parlamenta i Vijeca od 16. travnja 2014. o posebnim
zahtjevima u vezi zakonske revizije subjekata od javnog interesa i stavljanju izvan snage
Odluke Komisije 2005/909/EEZ

Sluzba za nadzor ovlastenih revizora i revizorskih drustava
29. Visi inspektor u Samostalnom sektoru za izdavanje odobrenja za rad i nadzor
ovlastenih revizora i revizorskih drustava - 2 izvrSitelja/ice

- Zakon o reviziji - (Narodne novine, br. 127/17)

-Uredba (EU) br. 537/2014 Europskog parlamenta i Vije¢a od 16. travnja 2014. o posebnim
zahtjevima u vezi zakonske revizije subjekata od javnog interesa i stavljanju izvan snage
Odluke Komisije 2005/909/EEZ

GLAVNO TAJNISTVO
SEKTOR ZA LJUDSKE POTENCIJALE, PRAVNE POSLOVE I INFORMIRANJE
Sluzba za pravne poslove

30. Stru¢ni referent - 1 izvrsitelj/ica

- Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21) — ¢lanci 1., 4., 28. do 33.145. do
52.

SEKTOR ZA FINANCIJE I RACUNOVODSTVO
Sluzba za rac¢unovodstvo

31. Referent za stru¢no-administrativne poslove u Ministarstvu financija



- 1 izvrsitelj/ica

- Zakon o proracunu (Narodne novine, br. 144/21) — ¢lanci: 6.-15., ¢l. 33., ¢lanci 137.-139
- Pravilnik o prora¢unskom racunovodstvu i racunskom planu (Narodne novine, br. 124/14,
115/15, 87/16, 3/18, 126/19 i 108/20) — ¢lanci: 2.-16. 1 20.-22.

SEKTOR ZA INFORMATIKU
Sluzba za informati¢ku podrsku

32. Informaticki suradnik - 1 izvrSitelj/ica

- prirucnici za informatiku, operativne sustave, MS Windows, Linux distribucije, mrezne
tehnologije, MS Office.

Link: https://www.srce.unizg.hr/otvoreni-pristup/usluge/oa-i-oer-u-srcu/srce-i-otvoreno-
obrazovanje

33. Referent za stru¢no-administrativne poslove u Ministarstvu financija
- 1 izvrSitelj/ica
- prirucnici za informatiku, operativne sustave MS Windows, mrezne tehnologije, MS Office.

Link: https://www.srce.unizg.hr/otvoreni-pristup/usluge/oa-i-oer-u-srcu/srce-i-otvoreno-
obrazovanje

PROVJERA ZNANJA STRANOG JEZIKA

Za radna mjesta za koja je propisan strucni uvjet znanje engleskog jezika, pod rednim brojem
1,2.,3,4.,5,6.,7,8.,9,13, 26., 27., 28., 32. i 33. provest Ce se testiranje znanja engleskog
jezika.

Za radna mjesta za koja je propisan struéni uvjet znanje jednog od stranog jezika, pod rednim
brojem 10., 11., 12., 14., 15,, 16., 17., 18., 19,, 20,, 21., 22., 23., 24., 25., 29. i 30 sukladno
struénim uvjetima i prijavi kandidata, provest ¢e se testiranje znanja jednog od stranih jezika
(engleski 1li njemacki ili francuski ili talijanski).

Pitanja kojima se testira provjera znanja engleskog jezika odnosno jednog stranog jezika
(engleski ili njemacki ili francuski ili talijanski) za radna mjesta pod rednim brojem 25,. 26.,
30. i 33. Javnog natjecaja, temelje se na literaturi za razinu znanja A2.

Pitanja kojima se testira provjera znanja engleskog jezika odnosno jednog stranog jezika
(engleski ili njemacki ili francuski ili talijanski) za radna mjesta pod rednim brojem 1., 2., 3.,
4,5.,6.,7,8.,9,10,,11.,12,,13,, 14,, 15, 16., 17, 18., 19,, 20., 21., 22., 23., 24., 27., 28., 29.
i 32. Javnog natjeCaja, temelje se na literaturi za razinu znanja B2.

PROVJERA ZNANJA RADA NA RACUNALU - za sva radna mjesta

Pitanja kojima se testira provjera znanja rada na racunalu temelje se na sljedecoj literaturi:

- prirucnici za informatiku, operativne sustave MS Windows, mrezne tehnologije, MS
Office.
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